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	Die Verkaufszahlen eines Autohändlers wurden in einer bereits formatierten Tabelle zu​sammengestellt. Diese Da​ten sollen Sie nun aufbereiten und aus​drucken.


1. Öffnen Sie die Datei mit den Verkaufszahlen (Autoverkäufe1).

2. Formatieren Sie die Tabelle mit einem beliebigen AutoFormat.

3. Lassen Sie die Tabelle in der Seitenansicht anzeigen.

4. Bereiten Sie den Ausdruck so vor, dass die Spalten- und Zeilenköpfe nicht gedruckt werden.

5. Unterdrücken Sie im Layout der Datei den Ausdruck der Gitternetzlinien.

6. Stellen Sie den Druck so ein, dass die gesamte Tabelle im Querformat auf einer einzigen Seite ausgedruckt wird.

7. Legen Sie eine Kopf- und eine Fußzeile mit folgenden Vorgaben für den Ausdruck fest:

	Kopfzeile:
	
	
	Seite ...


	Fußzeile:
	Erstellt von ...
	
	Stand: Monat Jahr


8. Fügen Sie einen festen Seitenumbruch ein. Legen Sie den Seitenumbruch so fest, daß der Tabellenbereich mit der Quartalsübersicht auf einer zweiten Seite gedruckt wird. Der gesamte Ausdruck soll auf zwei Seiten erfolgen.
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	Mit welchem Prozentsatz wurde die Darstellung im Aufgabenteil ( verkleinert?

Lassen Sie die Einstellung der Verkleinerung (Skalierung) unverändert.


9. Drucken Sie die Tabelle aus.

10. Wechseln Sie in die Seitenumbruch-Vorschau. Löschen Sie den Seitenumbruch, um alle Da​ten des Tabellenblatts wieder auf einer Seite zu drucken.

11. Definieren Sie ebenfalls in der Seitenumbruch-Vorschau den Druckbereich: Nur die Quartals​übersicht soll gedruckt werden. Schließen Sie die Seitenumbruch-Vorschau, kontrollieren Sie das Ergebnis in der Seitenansicht, und drucken Sie die Quartalsübersicht erneut aus.

12. Wechseln Sie in die Tabellenansicht. Heben Sie den Druckbereich wieder auf. Die Datei Auto​verkäufe2 beinhaltet die verschiedenen Lösungen der Aufgabe.



Seite 1

_973682969.xls
Tabelle1

		Automarken-Stückzahlenverkauf 1998

								Stand:  4. Quartal

		Marke:		Jan		Feb		Mär		Apr		Mai		Jun		Jul		Aug		Sep		Okt		Nov		Dez		Summe		Durchschn.

		AUDI		202		190		185		189		190		178		154		206		198		186		185		162		2225		185.4166666667

		BMW		54		50		22		79		56		40		44		98		132		145		154		98		972		81

		FIAT		321		354		286		191		164		322		299		283		270		293		284		265		3332		277.6666666667

		FORD		562		462		609		465		422		406		451		482		456		498		452		433		5698		474.8333333333

		HONDA		187		95		122		103		113		88		132		164		118		138		144		128		1532		127.6666666667

		MAZDA		284		296		372		390		395		375		395		413		385		355		372		246		4278		356.5

		MERCEDES		90		80		101		121		151		122		165		166		134		161		150		112		1553		129.4166666667

		OPEL		452		426		485		397		294		365		385		405		466		405		420		317		4817		401.4166666667

		PORSCHE		3		1		2		6		7		12		10		12		10		7		9		6		85		7.0833333333

		RENAULT		28		85		60		56		66		82		80		95		102		105		125		115		999		83.25

		TOYOTA		252		212		264		258		294		305		295		285		275		285		298		265		3288		274

		VW		561		674		679		658		644		622		579		685		690		652		594		584		7622		635.1666666667

		Summe		2996		2925		3187		2913		2796		2917		2989		3294		3236		3230		3187		2731

		Durchsch.		249.6666666667		243.75		265.5833333333		242.75		233		243.0833333333		249.0833333333		274.5		269.6666666667		269.1666666667		265.5833333333		227.5833333333

		QUARTALSÜBERSICHT

		Marke:		1. Quart		2. Quart		3. Quart		4. Quart		Gesamt

		AUDI		577		557		558		533		2225

		BMW		126		175		274		397		972

		FIAT		961		677		852		842		3332

		FORD		1633		1293		1389		1383		5698

		HONDA		404		304		414		410		1532

		MAZDA		952		1160		1193		973		4278

		MERCEDES		271		394		465		423		1553

		OPEL		1363		1056		1256		1142		4817

		PORSCHE		6		25		32		22		85

		RENAULT		173		204		277		345		999

		TOYOTA		728		857		855		848		3288

		VW		1914		1924		1954		1830		7622

		Summe		9108		8626		9519		9148		36401
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_984582455.xls
Aufbereitete Tabelle

		Automarken-Stückzahlenverkauf 1998

								Stand:  Januar 1999

		Marke:		Jan		Feb		Mär		Apr		Mai		Jun		Jul		Aug		Sep		Okt		Nov		Dez		Summe		Durchschn.

		AUDI		202		190		185		189		190		178		154		206		198		186		185		162		2225		185.42

		BMW		54		50		22		79		56		40		44		98		132		145		154		98		972		81.00

		FIAT		321		354		286		191		164		322		299		283		270		293		284		265		3332		277.67

		FORD		562		462		609		465		422		406		451		482		456		498		452		433		5698		474.83

		HONDA		187		95		122		103		113		88		132		164		118		138		144		128		1532		127.67

		MAZDA		284		296		372		390		395		375		395		413		385		355		372		246		4278		356.50

		MERCEDES		90		80		101		121		151		122		165		166		134		161		150		112		1553		129.42

		OPEL		452		426		485		397		294		365		385		405		466		405		420		317		4817		401.42

		PORSCHE		3		1		2		6		7		12		10		12		10		7		9		6		85		7.08

		RENAULT		28		85		60		56		66		82		80		95		102		105		125		115		999		83.25

		TOYOTA		252		212		264		258		294		305		295		285		275		285		298		265		3288		274.00

		VW		561		674		679		658		644		622		579		685		690		652		594		584		7622		635.17

		Summe		2996		2925		3187		2913		2796		2917		2989		3294		3236		3230		3187		2731

		Durchsch.		249.67		243.75		265.58		242.75		233.00		243.08		249.08		274.50		269.67		269.17		265.58		227.58

		QUARTALSÜBERSICHT

		Marke:		1. Quart		2. Quart		3. Quart		4. Quart		Gesamt

		AUDI		577		557		558		533		2225

		BMW		126		175		274		397		972

		FIAT		961		677		852		842		3332

		FORD		1633		1293		1389		1383		5698

		HONDA		404		304		414		410		1532

		MAZDA		952		1160		1193		973		4278

		MERCEDES		271		394		465		423		1553

		OPEL		1363		1056		1256		1142		4817

		PORSCHE		6		25		32		22		85

		RENAULT		173		204		277		345		999

		TOYOTA		728		857		855		848		3288

		VW		1914		1924		1954		1830		7622

		Summe		9108		8626		9519		9148		36401
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Fester Seitenumbruch

		Automarken-Stückzahlenverkauf 1998

								Stand:  Januar 1999

		Marke:		Jan		Feb		Mär		Apr		Mai		Jun		Jul		Aug		Sep		Okt		Nov		Dez		Summe		Durchschn.

		AUDI		202		190		185		189		190		178		154		206		198		186		185		162		2225		185.42

		BMW		54		50		22		79		56		40		44		98		132		145		154		98		972		81.00

		FIAT		321		354		286		191		164		322		299		283		270		293		284		265		3332		277.67

		FORD		562		462		609		465		422		406		451		482		456		498		452		433		5698		474.83

		HONDA		187		95		122		103		113		88		132		164		118		138		144		128		1532		127.67

		MAZDA		284		296		372		390		395		375		395		413		385		355		372		246		4278		356.50

		MERCEDES		90		80		101		121		151		122		165		166		134		161		150		112		1553		129.42

		OPEL		452		426		485		397		294		365		385		405		466		405		420		317		4817		401.42

		PORSCHE		3		1		2		6		7		12		10		12		10		7		9		6		85		7.08

		RENAULT		28		85		60		56		66		82		80		95		102		105		125		115		999		83.25

		TOYOTA		252		212		264		258		294		305		295		285		275		285		298		265		3288		274.00

		VW		561		674		679		658		644		622		579		685		690		652		594		584		7622		635.17

		Summe		2996		2925		3187		2913		2796		2917		2989		3294		3236		3230		3187		2731

		Durchsch.		249.67		243.75		265.58		242.75		233.00		243.08		249.08		274.50		269.67		269.17		265.58		227.58

		QUARTALSÜBERSICHT

		Marke:		1. Quart		2. Quart		3. Quart		4. Quart		Gesamt

		AUDI		577		557		558		533		2225

		BMW		126		175		274		397		972

		FIAT		961		677		852		842		3332

		FORD		1633		1293		1389		1383		5698

		HONDA		404		304		414		410		1532

		MAZDA		952		1160		1193		973		4278

		MERCEDES		271		394		465		423		1553

		OPEL		1363		1056		1256		1142		4817

		PORSCHE		6		25		32		22		85

		RENAULT		173		204		277		345		999

		TOYOTA		728		857		855		848		3288

		VW		1914		1924		1954		1830		7622

		Summe		9108		8626		9519		9148		36401
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Seitenumbruch-Vorschau

		Automarken-Stückzahlenverkauf 1998

								Stand:  Januar 1999

		Marke:		Jan		Feb		Mär		Apr		Mai		Jun		Jul		Aug		Sep		Okt		Nov		Dez		Summe		Durchschn.

		AUDI		202		190		185		189		190		178		154		206		198		186		185		162		2225		185.42

		BMW		54		50		22		79		56		40		44		98		132		145		154		98		972		81.00

		FIAT		321		354		286		191		164		322		299		283		270		293		284		265		3332		277.67

		FORD		562		462		609		465		422		406		451		482		456		498		452		433		5698		474.83

		HONDA		187		95		122		103		113		88		132		164		118		138		144		128		1532		127.67

		MAZDA		284		296		372		390		395		375		395		413		385		355		372		246		4278		356.50

		MERCEDES		90		80		101		121		151		122		165		166		134		161		150		112		1553		129.42

		OPEL		452		426		485		397		294		365		385		405		466		405		420		317		4817		401.42

		PORSCHE		3		1		2		6		7		12		10		12		10		7		9		6		85		7.08

		RENAULT		28		85		60		56		66		82		80		95		102		105		125		115		999		83.25

		TOYOTA		252		212		264		258		294		305		295		285		275		285		298		265		3288		274.00

		VW		561		674		679		658		644		622		579		685		690		652		594		584		7622		635.17

		Summe		2996		2925		3187		2913		2796		2917		2989		3294		3236		3230		3187		2731

		Durchsch.		249.67		243.75		265.58		242.75		233.00		243.08		249.08		274.50		269.67		269.17		265.58		227.58

		QUARTALSÜBERSICHT

		Marke:		1. Quart		2. Quart		3. Quart		4. Quart		Gesamt

		AUDI		577		557		558		533		2225

		BMW		126		175		274		397		972

		FIAT		961		677		852		842		3332

		FORD		1633		1293		1389		1383		5698

		HONDA		404		304		414		410		1532

		MAZDA		952		1160		1193		973		4278

		MERCEDES		271		394		465		423		1553

		OPEL		1363		1056		1256		1142		4817

		PORSCHE		6		25		32		22		85

		RENAULT		173		204		277		345		999

		TOYOTA		728		857		855		848		3288

		VW		1914		1924		1954		1830		7622

		Summe		9108		8626		9519		9148		36401
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Druckbereich

		Automarken-Stückzahlenverkauf 1998

								Stand:  Januar 1999

		Marke:		Jan		Feb		Mär		Apr		Mai		Jun		Jul		Aug		Sep		Okt		Nov		Dez		Summe		Durchschn.

		AUDI		202		190		185		189		190		178		154		206		198		186		185		162		2225		185.42

		BMW		54		50		22		79		56		40		44		98		132		145		154		98		972		81.00

		FIAT		321		354		286		191		164		322		299		283		270		293		284		265		3332		277.67

		FORD		562		462		609		465		422		406		451		482		456		498		452		433		5698		474.83

		HONDA		187		95		122		103		113		88		132		164		118		138		144		128		1532		127.67

		MAZDA		284		296		372		390		395		375		395		413		385		355		372		246		4278		356.50

		MERCEDES		90		80		101		121		151		122		165		166		134		161		150		112		1553		129.42

		OPEL		452		426		485		397		294		365		385		405		466		405		420		317		4817		401.42

		PORSCHE		3		1		2		6		7		12		10		12		10		7		9		6		85		7.08

		RENAULT		28		85		60		56		66		82		80		95		102		105		125		115		999		83.25

		TOYOTA		252		212		264		258		294		305		295		285		275		285		298		265		3288		274.00

		VW		561		674		679		658		644		622		579		685		690		652		594		584		7622		635.17

		Summe		2996		2925		3187		2913		2796		2917		2989		3294		3236		3230		3187		2731

		Durchsch.		249.67		243.75		265.58		242.75		233.00		243.08		249.08		274.50		269.67		269.17		265.58		227.58

		QUARTALSÜBERSICHT

		Marke:		1. Quart		2. Quart		3. Quart		4. Quart		Gesamt

		AUDI		577		557		558		533		2225

		BMW		126		175		274		397		972

		FIAT		961		677		852		842		3332

		FORD		1633		1293		1389		1383		5698

		HONDA		404		304		414		410		1532

		MAZDA		952		1160		1193		973		4278

		MERCEDES		271		394		465		423		1553

		OPEL		1363		1056		1256		1142		4817

		PORSCHE		6		25		32		22		85

		RENAULT		173		204		277		345		999

		TOYOTA		728		857		855		848		3288

		VW		1914		1924		1954		1830		7622

		Summe		9108		8626		9519		9148		36401
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